Modeéle-type d’autorisation d’encodage pour le compte d'une entreprise du secteur

IDENTIFICATION DE L'ENTREPRISE

DENOMINATION 7 1ottt cs ettt s st e b e et aeeeseernaas

Raison sociale (SA, SRL, ...) 1 oo Personne physique o

N° d'inscription @ 1a BCE & ....oouoiiiierieerececececee N® ONSS ot
RUE & ettt b ettt ettt b bt s bbbt ae ettt tese s bt N e Boite ..........
LOCAIItE T oo Code postal .....cccccvreevniiciniann

JE SOUSSIGNE M/IMIME ..ottt bbb bbb bbbttt s st sttt et et e s e st esnsene ,
représentant I'entreprise identifiée ci-dessus en qUalité de ........cccoevieeeieiciic e

désigne et autorise I'Opérateur sectoriel agréé sélectionné dans la liste ci-dessous a encoder des
données pour notre compte dans ATOMS 3.0 via les Services Web mis a disposition par I'lFPM
Ouvriers ASBL

Cochez ou entourez dans la liste ci-dessous le(s) opérateur(s) autorisé(s) :

0 Technifutur
[l TechnoCampus

1 TechniCity

Date

Signature

Cachet

Une fois complété et signé par I'entreprise, ce document doit étre envoyé a

I'lFPM Ouvriers ASBL via I'adresse mail : support@ifpm.be.
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PRE-ENCODAGE DES FORMATIONS PAR UN OPERATEUR SECTORIEL AGREE (OSA)

L’OPERATEUR NE FAIT PAS TOUT, IL RESTE UNE PART ESSENTIELLE A L’ENTREPRISE
OPERATEUR ET ENTREPRISE,

Documents indispensables
pour mettre en place
la procédure

Rentrez la convention
pour désigner les mandataires
ayant accés a l'extranet
au nom de I'entreprise

Rentrez le document OSA
pour autoriser l'opérateur
a acceder a vos données

QUI FAIT QUOI DANS LE PROCESSUS

Les mandataires

?

Les mandataires de I'entreprise

de I'entreprise
peuvent accéder a I'extranet

Lopérateur peut encoder
les informations

peuvent encoder eux-mémes
des demandes et en gérer le suivi

Les mandataires de I'entreprise
valident ce qui est encodé par 'opérateur

relatives a la formation

La demande apparait chez 'opérateur sous 'onglet Demandes en cours

4 )

Crée la demande dans I'extranet entreprises de I'lFPM Ouvriers.

Encode les jours de formation dans la demande.

Insére les travailleurs dans lademande sur base des informations
dontil dipose et dans le respect du RGPD.
(nom + prénom + date de naissance)

Repercute les présences des travailleurs a la formation sur base
des listes de présences qu'ils ont signees.

Envoie lademande al'entreprise au sein de 'extranet entreprises
de I'lFPM Quvriers.

Un email est envoye au mandataire de I'entreprise.

J

et certifient que cela correspond
aleurs dossiers RH

L’OPERATEUR SECTORIEL AGREE L’ENTREPRISE

La demande apparait en entreprise sous 'onglet Demandes en cours

/

~

Complete les données des travailleurs pre-encodes par
l'opérateur sectoriel si nécessaire (onglet Travailleurs)

Valide que les présences encodées dans la demande sont
conformes aux fichiers RH de l'entreprise et a ce qui est
declaré a'ONSS comme jours de formation.

P

Génere le fichier PDF récapitulatif et le fait signer par le
responsable légal de l'entreprise (signature électronique
obigatoire).

Insére le fichier signé dans la demande et 'envoie a I'lFPM
Ouvriers.




